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FORMÅLET MED VIRKSOMHETEN 
Hana SFO drives etter vedtekter fra Sandnes Kommune og følger mål i 
Kvalitetsplanen for Sandnesskolen. 
 
Hana SFO er et frivillig omsorgs- og fritidstilbud før og etter skoletid for 1-4 trinn, og 
for barn med særskilte behov opp t.o.m 7.trinn ved Hana Skole. 
 
Innhold og virksomhet skal preges av barns behov for trygghet og omsorg og sikre 
nødvendig tilsyn. Skolefritidsordningen skal legge til rette for lek, kultur- og 
fritidsaktiviteter med utgangspunkt i alder, funksjonsnivå og interesser hos barna. 
 
SFO-tilbudet i Sandnesskolen kjennetegnes av at elevene opplever et trygt miljø, der 
alle opplever å bli sett og verdsatt. Elevene skal få delta i varierte aktiviteter som gir 
barna mestringsopplevelser. 
 
Skolefritidsordningen skal i nært samarbeid med barnets hjem og skolens øvrige 
personale gi barna muligheter til en positiv oppvekst i et helhetlig og stimulerende 
miljø. 

 
 
 
STYRING OG SAMARBEID 
Retningslinjene for SFO blir bestemt av Sandnes Kommune 
Samarbeidsutvalgert(SU) ved den enkelte skole har bestemmelsesmyndighet 
overfor SFO. SU godkjenner interne regler og rammer for organiseringen. 
 
 
 
SAMARBEID MED SKOLEN 
Hana SFO er en del av driften ved Hana skole, og rektor er ansvarlig for 
skolefritidsordningen. Avdelingsleder har jevnlige møter med rektor. 
 
Et godt samarbeid med skolen er viktig for å skape helhet i barnas hverdag, og for at 
vi skal kunne gi alle et best mulig tilbud. Avdelingsleder og ansatte på SFO snakker 
jevnlig med lærerne med det formål å utveksle informasjon for å sikre helhet i barnas 
hverdag. De fleste barneveilederne på SFO, jobber også på skolen, noe som sikrer 
kontinuitet for barna. 
Alle ansatte på SFO har ukentlig møte hvor det planlegges aktiviteter, evalueres og 
drives med kompetanseheving. 
 

3 



 
 
KORT PRESENTASJON 
SFO er en integrert del av skolens virksomhet. Skolens ordensreglement gjelder 
også for skolefritidsordningen. Hana SFO består ved skolestart 2019/20 av 93 elever 
og 11 barneveiledere, en SFO-leder og 2 lærlinger i barne-og 
ungdomsarbeiderfaget. Barna er delt inn i 3 baser (1.klasse, 2.klasse og 3-4 
klasse).Dette for å skape oversikt og forutsigbarhet. På morgen SFO, og på slutten 
av dagen, er alle samlet.  
Det åpne rommet mellom klasserommene er hovedbasen til SFO. Her spiser 3. og 4. 
trinn. 1. og 2. trinn spiser på sine klasserom. Vi har morgenåpent kun i hovedbasen. 
Vi bruker da inngangen til 1.klasse. Alle går ut klokka 08.00 og er ute til skolen 
begynner 08.15. Om ettermiddagen 15.30-16.30 er vi også samlet i hovedbasen. Vi 
er som regel alltid ute en tur hver dag i løpet av SFO tiden. 
 
Vi har tilgang til skolen øvrige rom etter skoletid, og i ferier, som f.eks gymsal, aula 
og bibliotek. Ute har vi en stor uteplass  vi kan boltre oss i, med blant 
annet,klatrestativ, sandkasse, fotballbane, gapahauk med bålplass, og trær til å 
klatre i. 
 
Vi har mat hver dag etter skoleslutt, ca 13.30. På skolefridagene har vi to måltider. 
Gi beskjed ved allergi eller annet. Da prøver vi å legge til rette så langt vi klarer. 
 
 
ÅPNINGSTIDER 
Vi har åpent alle skoledager mellom 7.30 og 8.15, og etter skolen frem til 16.30 
Julaften, nyttårsaften og onsdag før påske har vi stengt, i tillegg til tre 
planlegginsdager, som dette skoleåret vil være 16/8, 15/11 og 14/4. SFO har åpent 
alle skolens ferier bortsett fra 4 uker i juli. I 2020 vil vi ha stengt i uke 28,29,30 0g 
31.Vi har påmelding til ferier for å vite hvor mange som kommer. I skolens 
ferier/fridager har vi en kjernetid fra 10-14, der vi ønsker at alle er tilstede. 
 
KONTAKTINFO 
Hana SFO 
Hanamyrveien 21 
4328 Sandnes 
 
Telefon : 
SFO leder : 51336704 / 40851118 
Base: 91916693 
 
Mail : ​anne.tove.thorsen@sandnes.kommune.no 
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hjemmeside : ​http://www.minskole.no/hana 
OPPHOLDSTID: 
100 % plass koster 2860 kr. pr. måned. 
60% plass (3 dager i uka) koster 2002 kr. pr. måned 
 
Det er mulig å kjøpe ekstra dager for dem som har 60 % plass. Det koster 150kr for 
dager det er skole, og 200 kr. i skolens ferier. Ved behov, ta kontakt. 
Matpenger kommer i tillegg; 180 kr for full plass og 100kr. for 60 %plass 
 
Avtaleskjema for hvordan oppholdstiden benyttes leveres SFO ved oppstart 
elektronisk. Ved endringer, leveres elektronisk endringsskjema. Skjema finnes på 
hjemmesiden. 
 
OPPSIGELSESTID: 
Det er 2 måneders oppsigelsestid fra den første hele måneden etter at oppsigelsen 
er mottatt. Alle som har fått plass beholder denne til de er ferdige med 4.klasse, 
dersom dere ikke selv sier opp før. Endring av plass har samme frist som 
oppsigelse. Innmelding/endring/oppsigelse finner dere link til på skolen hjemmeside. 
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ANSATTE 

Anne Tove Thorsen SFO-leder 

Ingrid Bore Barneveileder/ SFO-leders stedfortreder 

Irene Auestad Barneveilder/Fagarbeider 

Alexander Grimlid Sjursen Barneveilder/Fagarbeider 

Iolanda Gomes De Oliveira Barneveilder/Fagarbeider 

Lajla Evmurzajeva Barneveilder/Fagarbeider 

Inger Lise Kingestad Barneveileder 

Gjejane Agolli Barneveileder 

Bente Hoel Barneveileder 

Najla Bashir Abdul Barneveileder 

Bjørg Wilson Barneveileder 

Laila M.Haugland Barneveileder 

Anja Kristiansen Lærling 

Kaja Vagle Otterøen Lærling 
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VISJON 
 
Visjonen til Hana Skole er “Glade barn, lærer best”. Denne visjonen ønsker vi også å 
videreføre til SFO. Selv om vi ikke driver med undervisning på SFO, skjer det 
allikevel mye læring. Vi lærer blant annet å samarbeide med andre, vente på tur, ta 
hensyn til andre, vise empati.  Vi øver oss på selvhevdelse, selvkontroll  og å være 
ansvarlige. 
 

 
SATSNINGSOMRÅDE PÅ SFO 
 

1. Videreutvikle og tilrettelegge aktiviteter som skaper en god SFO dag for 
elevene 
SFO er barnas fritid og deres valg skal være med på å danne grunnlaget for 
aktivitetene. Vi har et godt utvalg av spill og leker som innbyr til regel- rolle og 
konstruksjonslek. På Hana SFO er vi opptatt av at det skal være nok tid til lek, 
men vi vil også ha et  tilbud om styrte aktiviteter for de som ønsker det. De 
voksne har et ansvar for at alle barna blir sett og at alle har noen å leke med. 

 
2. Tydelige regler og rutiner som gjør SFO dagen forutsigbar for både 

elever, foresatte og ansatte 
Forutsigbarhet skaper trygghet. Barneveiledere kjenner elevene fra skolen og 
bidrar til å skape trygghet og forutsigbarhet, noe som er med å danne 
grunnlaget for en helhetlig skolehverdag.  

 
3. Fokus på god informasjon mellom SFO, skole og foresatte 

Vi ønsker en god informasjonsflyt både mellom skole - SFO, og SFO - 
Foresatte. Vi vil jobbe med å få alle foreldre til å bruke transponder 
meldingsbok, i tillegg til den daglige kontakten på ettermiddagen 
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FORELDRESAMARBEID 
 
SFO har et eget foreldremøte på høsten, i tillegg til at de deltar på foreldremøtet for 
neste års førsteklassinger på våren. 
Informasjon sendes ut på Transponder Meldingsbok, og det vil også bli lagt ut 
diverse informasjon på skolenes hjemmeside. Anbefaler å gå inn å abonnere på 
SFO sine sider, så får dere beskjed når noe nytt er lagt ut. 

 
Beskjeder fra foresatte til SFO, sendes på Transponder Meldingsbok.Beskjeder må 
sendes før klokka 12. Vi trykker OK, når meldingen er lest. Hvis den ikke er 
bekreftet, og det er en beskjed som haster, kan dere ringe på SFO sin mobil. Gjelder 
det andre ting enn dagligdagse beskjeder, sendes e-post til SFO-leder. 
 
Dette kan de foresatte forvente av personalet: 
 

● Vi skal gjøre Hana SFO til en trygg og god plass å være 
● Vi skal sende barna hjem som avtalt. Er vi usikre tar vi en ekstra telefon. 

Viktig at alle fyller ut avtaleskjema. 
● Vi tar barn på alvor, viser forståelse og omsorg 
● Vi skal gripe inn ved erting/mobbing og farlig lek  
● Vi skal sette i gang varierte og kjekke aktiviteter for barna. 
● Vi tar kontakt med foresatte dersom det skjer noe dere bør vite om 

Dette kan barna forvente av de ansatte: 

● Vi er synlige og tilstedeværende, trygge og tydelige 
● Ser hvert enkelt barn, og viser dem respekt 
● Er gode rollemodeller  
● Barna skal ha medbestemmelse over SFO dagen 

 
Dette forventer vi av foresatte: 

● Gi beskjed ved fravær – bruk Transponder 
● Gi beskjed til en ansatt når dere henter barnet. 
● Gi beskjed før kl.12 den aktuelle dagen 
● Ønsker å unngå telefoner fra parkeringsplassen – kom opp å hent. Kjekt å 

treffe dere foresatte av og til :) 
● Forventes at det svares på meldinger, påmeldinger til ferier osv. Avtaleskjema 

skal fylles ut hver høst, og endringsskjemaer i løpet av året dersom noe 
endrer seg. 

● Barna må ha nok klær til å være ute i all slags vær. Skiftetøy/ uteklær. Husk å 
merke med navn. 

● Det forventes at dere snakker positivt om skolen/SFO.Dette bidrar til økt 
trygghet og trivsel. Er det noe dere ikke er fornøyd med, be om en samtale 
uten barnet tilstede. 
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AKTIVITETER 
 

● Barna liker forskjellige aktiviteter, og målet vårt er og ha et variert og godt 
aktivitetstilbud til alle som er i SFO. Vi ser at når barna får medvirkning og får 
lov til å være med å bestemme hva de skal gjøre, er de fornøyde og ser ut til 
å trives bra. Vi har egne tema hver måned, se årshjul 

● Tirsdager vil etter høstferien bli turdag. Da vil det bli et tilbud om tur for en 
gruppe på max 20 barn hver uke.Da er en gruppe på tur fra 12.20-15/15.30. 
Påmelding til tur fredagen før.. Det blir som hovedregel brødmat som blir 
lunsjen til de som er på tur.Foreldre til de påmeldte mottar melding på 
transponder 

● Onsdager : “Velgedag” - barna får velge om de vil være ute/i Hanahallen eller 
inne. Inne er det frilek eller kreativt verksted. Vi ønsker å utvide barnas 
“velgedager” etterhvert. 

● Ellers i uka veksler vi mellom utelek, innelek og Hanahallen. Litt etter vær og 
vind og barnas ønsker. Når vi er inne, bruker vi alle klasserom, hovedbase, 
grupperom, og aula. 

● De eldste barna får være lekeledere, der de får et ekstra ansvar for å ta vare 
på å sette i gang leker med de yngste. 

● Vi ønsker å komme i gang med en egen “klubb” for de eldste barna på SFO. 
De skal få litt ekstra goder, og kjenne litt på at de er de eldste.  

 
 
MATTILBUD 
 

● Vi spiser lunsj hver dag klokka 13.30 
● Varm mat to dager i uka 
● Tre dager i uka har vi brødmat/knekkebrød. Det er alltid tilbud om fisk eller 

annet fiskeprodukt, i tillegg til ost, kjøttpålegg og smøreoster. 
● Barna får tilbud om frukt/grønnsaker hver dag  
● Vil har nettopp blitt medlem i SunnereBarn. Her vil få tips og ideer til et 

sunnere kosthold på SFO.Målsettingen er å bidra til et bedre mattilbud i SFO. 
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ÅRSHJUL HANA SFO 2019/2020 

 
 
Måned/Tema  Hva skjer på SFO  Heldags-SFO  SFO er stengt 

August 
“Vi blir kjent” 

Oppstart på et 
nytt SFO år. Bli 
kjent med 
Skole/SFO base og 
uteområde. 
Bli kjent leker. Vi 
er mest mulig ute 

29 juli -15 august 
har SFO åpent fra 
7.30-16.30 

16 august 
(planleggingsdag) 

September 
“Høst”/”vennskap” 
 
 

Høstaktiviteter; 
 
Fokus på å danne 
vennskap 

Husk påmelding 
til høstferie - frist 
torsdag 
12.september 

 

Oktober 
“Halloween” 
“Eksperimenter” 

Vi lager masker og 
annen 
Halloweenpynt.  
 
Vi prøver oss på 
ulike 
eksperimenter.  

7-11 oktober har vi 
åpent fra 
7.30-16.30. Eget 
høstferieprogram 

 

November 
“spill og 
aktiviteter” 
“Juleforberedelser
” 
 
 

Vi har ekstra 
fokus på å spille 
spill 
 
Begynner med 
juleforberedelser 

Husk påmelding 
til SFO i julen - 
frist torsdag 28 
november 

15.november 
(planleggingsdag) 

Desember 
“Adventstid” 
 

Vi lager gaver og 
julepynt. 

23 desember, 27 
desember og 30 
desember er det 
åpent fra 
7.30-16.30 

24,25,26 og 31 
desember 

Januar 
“Vinter” 
“Fysisk aktivitet” 

Håper på mye snø, 
så vi kan gjøre 
vinteraktiviteter 

  1.januar 
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ute. 
 
Bruker 
Hana-hallen litt 
ekstra 

Februar 
“Musikk og dans” 

Vi fokuserer litt 
ekstra på musikk 
og dans. 

24-28 februar har 
vi åpent fra 
7.30-16.30. Eget 
vinterferie- 
program 

 

Mars 
“påske” 

Vi lager påskepynt  Husk påmelding 
til SFO i 
påskeferien - frist 
torsdag 12.mars 

 

April 
“vår” 

Vi lager vårbilde  6. og 7. april har vi 
åpent fra 
7.30-16.30 

8,9,10,13 april 
14 april 
(planleggingsdag) 

Mai 
“Vår” 

Fokus på 
uteaktiviteter.  

22.mai har vi 
åpent 7.30-16.30 
 
Husk påmelding 
Til SFO i 
sommerferien - 
frist onsdag 27 mai 

1.mai 
21.mai 

Juni 
“Uteleker” 

12 juni har vi 
bursdagsfeiring 
for alle som går på 
SFO. Vi lager 
kroner og 
innbydelser. 
 
Uteleker som 
hoppetau, boksen 
av, sangleker mm. 

 
 
 
22-26 juni har vi 
åpent fra 
7.30-16.30. Eget 
sommerferie- 
program. 

1.juni 

 
 
 

11 


